
APPROVAZIONE DELLE TARIFFE, CANONI E DIRITTI DI  ISTRUTTORIA RELATIVI AI 

PROCEDIMENTI DEI VARI UFFICI A PARTIRE DALL’ANNO 2021 

 

TABELLA 1 
 

DIRITTI ISTRUTTORIA E SEGRETERIA  PER RILASCIO DOCUMENTAZIONE  
AMMINISTRATIVA 

 
CAUSALE DESCRIZIONE CAUSALE COSTO 

1 Fotocopia su carta normale f.to A4 – per ogni facciata €  0,15* 
2 Fotocopia su carta normale f.to A3 – per ogni facciata €  0,30* 
3 Fotocopia fronte-retro su carta normale f.to A4 €  0,15* 
4 Fotocopia fronte-retro su carta normale f.to A3 €  0,30* 
5 Rimborso spese postali per invio materiale  € 10,00* 
6 Rimborso trasmissione a mezzo telefax (per ogni 

pagina formato A4) 
€  1,50* 

7 Diritti per pratiche cimiteriali- tumulazioni €  50,00 
 
 
 

1. Per formati non riproducibili in autonomia, verrà richiesto il rimborso della spesa sostenuta 
comprensiva dell’eventuale costo di trasferta;    

 
2. Le copie riguardanti i bandi d’appalto, di selezione e di concorso, a diverso titolo, verranno 

rilasciate a titolo gratuito, in ossequio al principio del favor partecipationis degli aventi 
diritto; 

 
3. Il rilascio di copie della documentazione amministrativa e la trasmissione delle stesse sono 

subordinati alla preventiva verifica, da parte dell’Ufficio interessato, in ordine all’avvenuto 
versamento delle somme dovute, ai sensi della presente deliberazione.  

 
4. Qualora sia richiesta copia conforme all’originale (ossia copia autentica), al pagamento 

dell’imposta di bollo dovrà provvedere il richiedente. In questo caso il richiedente dovrà 
portare, al momento del rilascio della copia, il numero di marche da bollo necessarie; 

 
5. Le  operazioni volte al rilascio di copie di documenti amministrativi ai sensi della legge 

241/90 e ss.mm.ii. esula dal campo di applicazione dell’IVA e quindi non sono soggette al 
tributo ai sensi dell’art. 4, comma 1, del D.P.R. n. 633/1972, come meglio esplicitato dalla 
circolare n. 70 del 24.11.1992 del Ministero delle Finanze; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABELLA 2 

 
 DIRITTI ISTRUTTORIA  E SEGRETERIA PRATICHE SUAP  COMMERCIALI 

(D.G. N. 21 DEL 12.03.2015) 
 

DIRITTI DI ISTRUTTORIA 
PRATICHE SUAP 

    Tipo di Attività Importo da versare 
DICHIARAZIONE DI AVVIO ATTIVITA’ 
-  SCIA  DAA Regione Lombardia    
Agriturismo 

 
€ 20,00 

AVVIO DI NUOVA ATTIVITA’ – 
PRESENTAZIONE DI SCIA MODELLO A 
RIGUARDANTI: 

 

Attività turistico ricettive: 
• Alberghiere 
• Non alberghiere 

  
€ 20,00 

  
Attività di vendita in sede fissa: 

• in esercizi di vicinato 
• Medie strutture di vendita 
• Grandi strutture di vendita 

 
                  € 20,00 

€ 150,00 
 € 200,00 

  
Forme speciali di vendita  € 15,00 

  
Attività di Servizi alla persona € 20,00 

  
Attività di produzione  € 30,00 

  
Compatibilità ambientale  € 30,00 

  
Somministrazione di alimenti o bevande  € 20,00 

  

Commercio su aree pubbliche € 20,00 
  

Noleggio auto con conducente  € 20,00 
  

Polizia amministrativa € 20,00 
  

Attività artigianali  € 15,00 
  

Tombole e lotterie  15,00 

Note:  I diritti NON sono dovuti per SCIA  relative a cessazione, sospensione/ripresa attività - Nel 
caso di più procedimenti contestuali per l’esercizio dell’attività soggetti a diritti di istruttoria e 
riferiti ad un’unica pratica SUAP, l’importo dei diritti è unico e coincide con quello dell’attività 
prevalente 

 
 
 
 
 



TABELLA 3 

 
DIRITTI ISTRUTTORIA  E SEGRETERIA PRATICHE UFFICIO TECNICO COMUNALE 

 
CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA PREVISTE DALL’ART. 30, 

COMMA 2 DEL D.P.R. 380/2001  - DA 1 A 6 MAPPALI RICHIESTI 

 

€  16,00 

CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA PREVISTE DALL’ART. 30, 

COMMA 2 DEL D.P.R. 380/2001  - DA 7 A 10 MAPPALI RICHIESTI 

 

€  50,00 

CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA PREVISTE DALL’ART. 30, 

COMMA 2 DEL D.P.R. 380/2001  - DA 11 A 20 MAPPALI RICHIESTI 

 

€  70,00 

CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA PREVISTE DALL’ART. 30, 

COMMA 2 DEL D.P.R. 380/2001  - OLTRE I 20 MAPPALI RICHIESTI 

 

€  100,00 

SEGNALAZIONI CERTIFICATE DI AGIBILITA’ AI SENSI DELL’ART. 24 DEL 

D.P.R. 380/2001 

 

€  25,00 

ALTRE CERTIFICAZIONI ed attestazioni in materia edilizio/urbanistica 

(attestazioni ai sensi della Legge 5 agosto 1978, n. 457, DEPOSITO 
FRAZIONAMENTI, ECC.) 

 

 

€  25,00 

IDONEITA’ ALLOGGIATIVA per istruttoria pratica ai sensi del Testo Unico 
sull'immigrazione (D.lgs 25 luglio 1998, n. 286 modificato dalla L. 30 luglio 2002, n. 
189 

 
 

€  25,00 

PERMESSO DI COSTRUIRE, SCIA ALTERNATIVA AL PERMESSO DI COSTRUIRE 
E SCIA NON ONEROSE, CILA (compresi i pareri per attuazione dei piani di 
recupero e lottizzazioni di aree – L.r. 12/2005)  

 
 

€  50,00 

PERMESSO DI COSTRUIRE, SCIA ALTERNATIVA AL PERMESSO DI COSTRUIRE 

E SCIA ONEROSE PER I PRIMI 500 MC O IN SANATORIA 

€  85,00 

PERMESSO DI COSTRUIRE, SCIA ALTERNATIVA AL PERMESSO DI COSTRUIRE 

E SCIA ONEROSE DA 500 MC A 1000 MC 

€  150,00 

PERMESSO DI COSTRUIRE, SCIA ALTERNATIVA AL PERMESSO DI COSTRUIRE 

E SCIA ONEROSE OLTRE I 1000 MC 

€  200,00 

PIANI DI ATTUAZIONE E PIANI di LOTTIZZAZIONE DI AREE € 250,00  

 
RICHIESTE ACCESSO ATTI AMMINISTRATIVI PRESSO IL SERVIZIO 

TECNICO  

 

PRATICHE ARCHIVIO CORRENTE* DEGLI IMMOBILI O DELEGATI, PER OGNI 

PRATICA RICHIESTA E NON PER SINGOLA ISTANZA  

€ 15.00 

PRATICHE ARCHIVIO STORICO  RICHIESTE DA PROPRIETARI DEGLI IMMOBILI 

O DELEGATI, PER OGNI PRATICA RICHIESTA E NON PER SINGOLA ISTANZA 

€ 25.00 



(*) per archivio corrente si intende l’archivio dall’anno 2014 all’anno in corso, mentre per gli anni 
dal 2013 si considerano come archivio storico 

 
Note per diritti istruttoria pratiche ufficio tecnico:  

1- Per gli interventi edilizi di abbattimento delle barriere architettoniche non vengono applicati 
diritti di segreteria, come stabilito dalla vigente normativa 

2- Sono esentati  dai diritti di segreteria tutti gli interventi sottoposti a “Comunicazione di 
inizio Attività” di cui all’art. 5 del Decreto Legge n. 40 del 25.03.2010; 

3- Sono esentati tutti gli atti rilasciati a richiesta di Uffici Giudiziari, Tributari ed ai fini IMU  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABELLA 4     
 

 TARIFFE CONCESSIONI CIMITERIALI (D.g. 30/2012)   
 

a. Tariffe delle concessioni cimiteriali per I RESIDENTI  nel seguente modo: 
a) Loculi situati nel 1° campo: PRIMA FILA                  €.   1.000,00 
     SECONDA FILA                    €.   1.200,00 
     TERZA FILA                        €.   1.350,00 
     QUARTA FILA                    €.   1.750,00 
     QUINTA FILA                                      €.   1.750,00 
                                            SESTA FILA                                        €.   1.350,00 

 
b) Cellette ossari       €.      250,00 
 
d) Aree cimiteriali cielo scoperto al mq     €.      700,00 
 
 

a. Tariffe delle concessioni cimiteriali per i NON RESIDENTI nel seguente 
modo: 

 
a) Loculi situati nel 1° campo: PRIMA FILA                  €.   1.500,00 
     SECONDA FILA                    €.   1.700,00 
     TERZA FILA                        €.   1.900,00 
     QUARTA FILA                    €.   2.250,00 
     QUINTA FILA                                      €.   2.250,00 
                                            SESTA FILA                                        €.   1.900,00 

 
b) Cellette ossari       €.      300,00 
 
d) Aree cimiteriali cielo scoperto al mq     €.   1.000,00 

 
 

In caso di retrocessione  al concessionario o ai suoi aventi diritto spetterà il rimborso totale della somma a 
suo tempo pagata se trattasi di sepoltura non utilizzata decurtata del 2,5% per ogni anno, o frazione 
superiore a mesi sei intercorsi dalla data di stipula. In caso di sepoltura occupata da salma, resti/cenere 
l’importo di decurtazione viene raddoppiato. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TABELLA 5 
 

 DIRITTO FISSO PER SEPARAZIONI CONSENSUALI E DIVORZI  FATTI PRESSO 
L’UFFICIALE DELLO STATO CIVILE  

(D.G. 165/2014)  
 

DIRITTO FISSO DA APPLICARE AD OGNI ACCORDO DI SEPARAZIONE, 

SCIOGLIMENTO O CESSAZIONE DEGLI EFFETTI CIVILI O MODIFICA DEL 

CONTENUTO DEGLI STESSI STIPULATI AI SENSI DELL’ART. 12, COMMA 1, 

DELLA L. 10/11/2014 N. 162  

 

€ 16,00 

 

___________________________________________ 
TABELLA 6 

 
TARIFFE PER CELEBRAZIONE MATRIMONI CIVILI NEL PALAZZO MUNICIPALE 

 

 
MATRIMONI SIA IN ORARIO CHE AL DI FUORI DELL’ORARIO DI SERVIZIO 

PRESSO LA SEDE COMUNALE PER NUBENDI NON RESIDENTI  

€ 100,00 

 
 

 

 
 

TABELLA 7 
 

COSTI PER SOSTENIMENTO SPESE DI NOTIFICA ATTI 
 

1 Spese per notifica – per singolo atto notorio € 5,88 
2 Spese per inoltro A/R -per singolo atto notorio € 6,50 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Tutti gli importi  dovranno essere  effettuati mediante versamento: 
 

 
1. per la sola “TABELLA 1” le cifre indicate con * potranno essere corrisposte 

presso la cassa economale comunale; 
 

2. per i servizi attivi mediante PagoPa, attraverso il Portale Pagamenti - MyPay, messo 

a disposizione gratuitamente da Regione Lombardia, raggiungibile al seguente indirizzo:  
 
 

https://pagamentinlombardia.servizirl.it/pa/home.html;jsessionid=FCC44A7B6C914528AC735ED5AD

D4660D.sf1 
 
 


